Na temelju članka 22.stavak 4. Zakona o pravu na pristup informacijama (NN broj 172/03 i 144/2010,37/11,77/11) ravnateljica Centra «Liče Faraguna» Labin, dana 31.siječnja 2012. godine donosi:

O D L U K U

o ustrojavanju kataloga informacija Centra «Liče Faraguna» Labin
                                                                       I.

Ovom se odlukom ustrojava katalog informacija koje posjeduje i nadzire, te kojima raspolaže Centar «Liče Faraguna» Labin, a u cilju ostvarivanja prava na pristup informacijama u smislu Zakona kojim se uređuje pravo na pristup informacijama.

                                                                       II.

Dokumenti na kojima je zapisana ili unesena informacija u smislu točke I. ove Odluke utvrđeni su u sistematiziranom pregledu informacija koje se nalaze u privitku – Katalogu informacija Centra «Liče Faraguna» Labin i  čini sastavni dio ove odluke.

                                                                      III.

Pravo na pristup informacijama ostvaruje se podnošenjem pismenog ili iznimno usmenog zahtjeva putem tajništva u Centru «Liče Faraguna» Labin, s tim da se Zahtjev može podnijeti u dane i vrijeme utvrđeno za prijem stranaka.
Pisani zahtjev može se podnijeti i putem pošte na adresu: Centar «Liče Faraguna» Labin,
Šćiri br.3

Labin, 31.siječnja 2012.                                             Ravnateljica:

  






Sunčana Jokić
KLASA: 602-11-12/01/01
URBROJ: 2144-.01-12-1             

KATALOG INFORMACIJA
SADRŽAJ INFORMACIJA KOJIMA CENTAR RASPOLAŽE:

1. INFORMACIJE SADRŽANE U PEDAGOŠKOJ DOKUMENTACIJI:

Pedagoška dokumentacija obuhvaća:

1.1. Matična knjiga učenika

1.2. Imenik učenika

1.3. Dnevnik rada

1.4. Ljetopis škole

1.5. Svjedodžbe

1.6. Učeničke knjižice

1.7. Prijepis ocjena

1.8. Knjiga evidencije zamjene nenazočnih učitelja

Navedena dokumentacija obuhvaća slijedeće podatke: ime i prezime učenika, adresu, broj telefona, datum rođenja, uspjeh po nastavnim predmetima i razredima, opći uspjeh po razredima, izvannastavne i izvanškolske aktivnosti koje učenik pohađa, vladanje učebnika, kronološki pregled realiziranih nastavnih sati po predmetima, evidencije o održanim sjednicama i roditeljskim sastancima, kronološki pregled aktivnosti škole, statistička analiza uspjeha po nastavnim predmetima, imena i prezimena učitelja  koji nisu nazočni na satu te imena njihovih zamjena.
Namjena informacija: podaci o odgojno obrazovnom i pedagoškom radu škole te postignućima učenika škole – dostava podataka nadležnom Ministarstvu, organima državne vlasti, te pravnim osobama i fizičkim osobama – davanje podataka sukladno članku 171. Zakona o općem upravnom postupku.

Način osiguravanja prava na pristup informacijama: putem službenika za informacije te razrednika.

Vrijeme ostvarivanja prava na pristup informacijama: u okviru radnog vremena Centra «Liče Faraguna» Labin  te u vremenu kada je pristup informacijama osiguran prema rasporedu informacija učitelja i stručnih suradnika  Centra «Liče Faraguna «Labin
2. INFORMACIJE O RADNICIMA CENTRA
Informacije o radnicima Centra sadržane su u:

a. Osobnim dosjeima radnika

b. 2.2. Matičnoj knjizi radnika

2.1. Osobni dosjei radnika obuhvaćaju:

    1. Osobne podatke iskazane na dokumetima: diplomi, domovnici, radnoj knjižici, potvrdi o nekažnjavanju, potvrdi o psiho-fizičkoj sposobnosti, potvrdi o položenom stručnom ispitu i sl.

    2. Podatke iz radnog odnosa: ugovore i anekse ugovora o radu, rješenja o obvezama učitelja u školskoj godini, sporazume o ostvarivanju prava zaposlenika koji imaju zasnovan radni odnos u više škola i sl.

    3. Podatke o godišnjem odmoru, plaćenom i neplaćenom dopustu: odluke o godišnjem odmoru, odluke o plaćenom dopustu i sl.

    4. Podaci o stručno usavršavanju: potvrde i uvjerenja o prisustvovanju stručnim skupovima.

    5. Podaci vezani za socijalno i mirovinsko osiguranje: prijave, odjave i promjene HZZO-u i HZMO-u.

c. Matična knjiga radnika obuhvaća slijedeće podatke: Ime i prezime djelatnika, datum rođenja i adresa, narodnost i državljanstvo, zanimanje i školska sprema, dnevno radno vrijeme, broj radne knjižice, dužina radnog staža te vrijeme trajanja rada u školi.

Namjena informacija: evidentiranje osobnih podataka radnika u svezi sa zasnivanjem, sadržajem i prestankom radnog odnosa te ostalih podataka glede statusa radnika u školi- dostava podataka nadležnom Ministarstvu, organima državne vlasti, te pravnim osobama – davanje podataka sukladno članku 171. Zakona o općem upravnom postupku.

Način osiguravanja prava na pristup informacijama: putem službenika za informacije. 
Vrijeme ostvarivanja prava na pristup informacijama: u okviru radnog vremena Centra «Liče Faraguna» Labin u vremenu kada je pristup informacijama moguć putem službenika za informiranje.

3. INFORMACIJE O FINANCIJSKOM I RAČUNOVODSTVENOM POSLOVANJU  CENTRA
Financijsko-računovodstvena dokumentacija Centra obuhvaća:

a. Podatke vezane za obračun i isplatu plaća djelatnika te ostalih naknada po Kolektivnom ugovoru za zaposlenike u osnovnoškolskim ustanovama te podatke u matičnim kartonima djelatnika.

b. Podatke vezane za financijsko poslovanje Centra
Podaci iz računovodstveno- financijskog poslovanja Centra obuhvaćaju:
Ime i prezime djelatnika, JMBG, stručnu spremu, naziv radnog mjesta, dužinu radnog staža u prosvjeti i ukupno, pripadajući koeficijent za obračun plaće, visinu bruto i neto plaće, visinu davanja za obvezne doprinose, izdvajanje za II stup MIO, obustave na plaći, pripadnost sindikalnim udrugama, izvršene sate rada, sate rada provedene na godišnjem odmoru, plaćenom dopustu, bolovanju na teret ustanove te bolovanju na teret fonda, podatke o financijskom poslovanju Škole (periodični i godišnji financijski izvještaj, financijski planovi, planovi nabavke, popis dugotrajne i kratkotrajne imovine, izvode banaka, ulazne i izlazne fakture i sl. )

Namjena informacija: dostava podataka nadležnom Ministarstvu, HZZO-u, HZMO-u, organima državne vlasti, te pravnim osobama – davanje podataka sukladno članku 171. Zakona o općem upravnom postupku.

Način osiguravanja prava na pristup informacijama: putem računovođe Centra.

Vrijeme ostvarivanja prava na pristup informacijama: u okviru radnog vremena  Centra «Liče Faraguna» Labin – te u vremenu kada je pristup informacijama moguć putem računovodstva škole.

Sve informacije kojima  Centar «Liče Faraguna» Labin raspolaže moraju se koristiti i obrađivati u skladu sa odredbama Zakona o zaštiti osobnih podataka („Narodne novine“ br. 103/03).
U Labinu 31.01.2012.

KLASA:  602-11/12-01-01

URBROJ:2144-01-12/2                                                                               Ravnatelj:

                                                                                                                   Sunčana Jokić
